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            教研室、教研组归档资料依据

                                         

1.  云南省临床院校教学基地审定标准

2. 专家组历次检查内容

注：由于疫情影响，本次教研组不参加会议，由教研室组织培训及安排。



教研室归档资料

                                  教研室条件
1. 教研室构架 
2. 教研室基本情况简介(基本情况、师资、床位、设备等）
3. 师资队伍
  （1）师资汇总表（包含：姓名、性别、职称、毕业院校、年龄、   

           学历、工作年限）

  （2）带教教师个人信息情况表(基本情况、论文发表情况、进修培  

           训情况、近三年带教情况)
盒子一



                                  教研室条件

4. 设施设备情况表

5. 教经费（包含：教学经费下发文件；经费发 

    放签字表）

盒子一

教研室归档资料



教研室管理

      1.教学文件

         (1) 云南省医学院校临床教学基地审定合格标准指标体系

        (2) 院发教学文件

 

教研室归档资料

盒子二



教研室管理

1.教学文件

  (3) 教研室相关教学文件制度（包含：教研室管理人员组成通知；教研

       室职责；教研室督导制度；教研室考核制度；教研室奖惩制度；实

      习生管理规定；试讲制度；听课制度；集体备课制度；阅卷制度；入

       科教育制度；出科考试制度；教学查房制度；病例讨论制度；技能   

       考核制度，实习生请销假制度等）

                  注：制度要有教研室落款、时间、盖章

教研室归档资料

盒子二



2. 教研室规划

(1) 教研室年度计划（包含教学带教计划、师资培养计划、教学质量督导计划）

(2) 教研室年度总结（包含教学带教总结、师资培养总结、教学质量分析）

(3) 每月进行一次教研室活动且有记录 

盒子二
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        教研室教学实施

 1. 教研室教学计划实施安排表

 2. 集体备课（包含：集体备课制度；集体备课活动记录一年两次；

     教案）

 3. 试讲（包含：制度；评分标准；教案；课件；讲稿）

 4. 听课（包含：听课制度；听课活动记录）

 5. 教学病例收集表

 6. 教学活动完成情况汇总表



                                教研室教学质量监控

      1. 质量监控和评教制度

      2. 督查表

      3. 学生评价（包含：学生评价表；评价分析）

教研室归档资料
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教学成果

             1. 教学教改课题立项情况登记表

             2. 论文发表登记表   

             3. 教学获奖登记表

教研室归档资料

盒子五
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教研组归档资料

                                  教研组条件
1. 教研组构架 
2. 教研组基本情况简介
3. 师资队伍
  （1）师资汇总表（包含：姓名、性别、职称、毕业院校、年龄、   

           学历、工作年限）

  （2）带教教师个人信息情况表(基本情况、论文发表情况、进修培  

           训情况、近三年带教情况)
盒子一



                                  教研组条件

4. 设施设备情况表

5. 教经费（包含：教学经费下发文件；经费发 

    放签字表）

盒子一
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教研组管理

         1. 教学文件

         （1）云南省医学院校临床教学基地审定合格标准指标体系

                 院发教学文件

        （2）院发教学文件

        （3）教研室发教学文件

 

教研组归档资料
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2. 教研组管理规章制度（包含：教研组职责；实
    习生管理规定；试讲制度；听课制度；集体备课  
    制度；阅卷制度；入科教育制度；出科考试制度；
    教学查房制度；病例讨论制度；技能考核制度，
    实习生请销假制度等）
      

盒子二
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3. 教研组规划

（1）教研组年度计划（包含教学带教计划、师资培

         养计划等）

 （2）教研组年度总结（包含教学带教总结、师资培

         养总结、教学完成情况等）

盒子二
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                        教研组教学实施

                   1. 教研组教学实施计划

              2. 教学病例收集表

      

教研组归档资料



                                                                                                                               
                        教研组教学实施

        3. 实习管理
     （1）入科教育（包含：入科教育制度；入科教育内容

              PPT；入科教育记录）

     （2）实习轮转安排表、排班表（细化到具体带教教师）

     （3）学生考勤表
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                                                     教研组教学实施
  4. 教学活动
       （1）病例讨论（病例讨论制度；病例讨论规范；病例讨论安排表；病例讨论活动记录）

          （2）教学查房（教学查房制度；教学查房规范；教学查房安排表；教学查房活动记录）

          （3）小讲课（小讲课听课制度；小讲课安排表；小讲课活动记录）

          （4）出科考核（包含：出科考核制度；操作考核制度；阅卷制度；出科考理论题库；安

                  排表；成绩汇总表及分析报告；技能考核安排表；评分表及总结）

         （5）医疗文书修改（包含：病历书写评分表，学生手写病例教师需用红笔批改）

• （4）

教研组归档资料



                                教研组教学质量监控

      1. 质量监控和评教制度

      2. 督查表

      3. 学生评价（包含：学生评价表；评价分析）
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教学成果

             1. 教学教改课题立项情况登记表

             2. 论文发表登记表   

             3. 教学获奖登记表
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